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Provozni rad

Détska skupina pri materské $kole Zelene¢ska 500

1. Udaje o zarFizeni

Sidlo Détské skupiny pii mateiské Skole Zeleneéska 500: Mateiska skola Praha 9 — Hloubétin,

Zeleneéska 500, Praha 9, 198 00

ICO: 709 20 818

Telefon: MS Zelene&ska — 281863943, MS Sadska 281863754, teditelka 774462210
E-mail: ms-zelenecska@volny.cz, reditelna@ms-zelenecska.cz

www stranky: www.ms-zelenecska.cz

Reditelka MS: Helena Zychova, DiS.

Zastupkyné: Sarka Prazakova

Ztizovatel: MC Praha 14, Bii Vencliki 1072, Praha 14, 198 00

2. Popis zarizeni

Détska skupina poskytuje oSetfovatelskou péci pro déti od 2 do 3 let, véetné mravni,
rozumoveé a estetické vychovy.

Pocet zapsanych déti: 15 déti

Pocet ttid: 1 tfida

Vékové slozeni déti: od 2 — 3 let.

Provozni doba: od 7.00 — 16.00 hodin.

Budova i zahrada na obou objektech jsou vyuzivany pouze pro aktivity skoly.
Skolni kuchyné je na detaSovaném pracovisti Sadska.

3. Rezimové pozadavky

Nastup déti do zatizeni je 7,00 do 8,30 hod.
Zpisob prevzeti ditéte do zafizeni:

e Rodi¢ pieda dité osobn¢ vychovatelce
e Rodi¢ pteda vychovatelce informace tykajici se stavu ditéte
e Rodi¢ do knihy dochazky zapise, v kolik hodin dité bude vyzvednuto a kym
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Spontanni hra: od nastupu déti do 9,30 hod.
od 10,00 hod. do 11,15 hod.
od 14,30 hod. do odchodu déti domi
Cinnosti dé&ti fizené vychovatelkou od 9,30 do 10,00 hod.
Vyzvedavani déti je do 15, 55 hod.
Pohybove aktivity se s détmi provadéji béhem dne v herné i na zahradg.

Pobyt venku

Probiha denné dle aktualniho pocasi dopoledne (alespoii 1,45 hodiny), v jarnich mésicich je mozny
i v odpolednich hodinach pfi ptiznivych provoznich podminkach. V letnich mésicich se ¢innosti
presouvaji hlavné na $kolni zahradu.

Pobyt venku probiha na skolni zahradé. Piskovisté pro déti je zakryto siti. Kropi se dle
potieby.
Vymeéna pisku: 1 x za 2 roky

Délka pobytu déti na zahradé:

e V teplém obdobi: 09,30 — 11,10 hod.
15,00 — 16,00 hod.
e V chladném obdobi: 10,00 — 11,10 hod.

Odpocinek a spanek

Déti spi od 12,15 do 14,15 hodin /dle individualni potieby /
Déti spi v loznici, ve které ma kazdé dité své lehatko.
LozZnice je vétrana rano i béhem dne.

Kazdé dité ma svoje pyzamo (pfinesou rodi¢e). Pyzamo rodi¢e vymeéni 1 x tydné, je-li
potieba, méni jej Castéji.
Liuzkoviny se ptevlékaji 1x za 21 dni, v pfipadé¢ potieby ihned.

Identifikace lehatka je zajiSténa znackou ditéte.

Hygienicka ocista déti a osobni hygiena

Pted jidlem

Po jidle

Po toaleté

Pted odchodem na zahradu
Po ptichodu ze zahrady
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e Vzdy dle potfeby béhem dne
Zajisténi individualizace u osobnich pomticek:

Hieben a ruénik — ma kazdé dité€ sviyj /oznacené znackou/
Hieben se myje 1 x tydné

Rucénik se méni 1 x tydné, dle potfeby castéji

Zinka se ihned po pouziti dava vyprat

Nocniky se myji a dezinfikuji po kazdém pouziti

Stravovani déti

Strava se pro déti z Détské skupiny /déle jen DS/ piipravuje v centralni skolni kuchyni MS
Praha 9 — Hloubétin, Zelenec¢ska 500 na odlouc¢eném pracovisti Sadska 530 a je dovazena
v termoportech.

V DS je kuchynka — vydejna.

Rozvrh stravovani déti v DS
Snidani déti dostavaji doma.
Ranni svadina 9,00 hod.
Obed 11,45 hod.
Odpoledni svacina 14,30 hod.

JideIni¢ek na tyden je vyvésen na nasténce v DS a také na webovych strankach MS
Zeleneéska (www.ms-zelenecska.cz)

Pitny rezim
Druhy napoj béhem jidla: dle aktualniho jidelnicku
Béhem dne: na vybér ¢aj, pitna voda

V letnich mésicich je détem podavano piti i na zahradé. Voda je pfipravena v termosu.
Pouzivaji se jednorazové kelimky.

OtuZovani déti
Zpisob a frekvence:

e Pobyt na zahrad¢ 1x - 2x denné
e V¢trani herny a loZnice pribézné
e Oblékani déti dle pocasi a teploty


http://www.ms-zelenecska.cz/
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e Spanek pfi otevieném okné

Pocet otuzovanych déti: vSechny

Zajisténi vhodného mikroklimatu
Teplota vzduchu v mistnostech DS: herna 21° —22°C
loznice 20 °C

Rezim vétrani:

e rano pred pfichodem déti
e pied spankem déti
e dle pocasi a potfeby pribézné cely den
e Vramci provadéného uklidu
Ochrana oken: zaluzie
Ochrana pted sluncem venku: zastteSené piskoviste, vzrostlé stromy,

krémy proti UV zaieni, pokryvky hlavy

(dodévaji rodice)

Zpusob nakladani s pradlem
Prédlo pro DS se pere v pradelné Mateiské $koly Praha 9 — Hloubétin, Zelene¢ska 500.
Obleceni déti pfi pobytu v DS:

e vlastni
Vymeéna:
e pyZam - zajiStuji rodice 1 x tydné a dle potieby pii znecisténi
e loZzniho pradla se provadi 1x za 21 dni a dle potteby pii zneciSténi
e rucnikd se provadi 1x tydné nebo dle potieby pii znecisténi
e 7inek se provadi po jednorazovém upotiebeni

Pouzité pradlo se pribézné odnasi z détské umyvarny v pytlich do skladu $pinavého pradla

Zajisténi uklidu

Uklidové pomiicky pro DS a kuchyii jsou v Gklidovém prostoru barevné odlisené a jsou
uzamceny ve skiince.
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Uklid Détské skupiny
Denni uklid:

e setieni vSech podlah, okennich parapetii, ndbytku, krytu topnych téles a klik
na vlhko. Vysati koberct vysava¢em, vynaSeni odpadu, myti hygienickych
zafizeni véetné umyvadel vylevek a WC za pouziti dezinfek¢nich
prostiedk.

Tydenni Gklid:
e velky uklid — myti a dezinfekce vSech povrcht /podlahy, dvefe, omyvatelné
stény apod./
Manipulace s matracemi:
e luxovani Ix mésicné
e (isténi firmou 1x ro¢né
e po znecCisténi  ihned

Malovéni celého objektu 1x za 2 roky

Myti oken v celém objektu 2x za rok, véetné ramu a svitidel
Vsechny prostory DS 1x zarok celkovy uklid

Prani textilii 3x zarok

Dezinfekce: Chloramin, Savo, Incidur v pfedepsanych koncentracich

e Redéni dle ndvodu, po dezinfekei se vie oplachuje
e Dezinfekéni piipravky jsou pravidelné obménovany po 14 dnech.

Ocista a dezinfekce hracek: 1x m&si¢né /myti, prani, dezinfekce/ nebo dle potieby
Deratizace: 1x ro¢né nebo dle potieby

Dezinsekce: prevence 1x ro¢n¢ nebo dle potieby

Uklid kuchyné:

Dezinfekce nadobi se provadi pouze pfi podezieni a vyskytu infekéniho onemocnéni, dle
dispozic pracovniki Hyg. stanice. Myci pomucky jsou pouzivany jednorazove.
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Denni uklid kuchyiky:Myti:

e vsech pracovnich ploch
elektrickych spotiebict

e dfezi, umyvadel, vylevky
podlahy

Tydenni uklid kuchynky:

e myti a dezinfekce vSech povrchii se provadi schvilenym dezinfekénim
prosttedkem v predepsané koncentraci, ktery je uréen pro potravinaiské
provozy

e myti lednice

Mésicné:

e dezinfekce lednice
Uklid pradelny:
Denni dklid:

e dezinfekce skladu $pinavého pradla a vlastniho provozu pradelny. Uklid se
provadi za pouziti dezinfek¢nich prostfedkti v predepsané koncentraci a
pokynil vyrobce.

e setieni vSech podlah, okennich parapettl, zafizeni
pradelny, klik na vihko a vynaseni odpadu

e dezinfekce umyvadla a WC

Tydenni Gklid:
e omyvani a dezinfekce omyvatelnych stén v pradelné

Zpisob manipulace s odpady:

e Smésny odpad se odvazi 1x tydné:
Komwag, podnik Cistoty a udrzby mésta, a.s.

Perucka 2542/10, 120 00 Praha 2 - Vinohrady

Likvidace jednorazovych plenkovych kalhotek probiha nasledovné:

e pouzivané plenkové kalhotky se odkladaji do uzaviratelného odpadkového
kose s igelitovou vlozkou. Odpad se prubézné odndsi do vyclenéného

6
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kontejneru a 2 x tydné je odvazen smluvni firmou
e Kontejner (0 obsahu 120 1) je umistény ve vjezdu.

Zdravotni zabezpeceni:

Zdravotni dokumentace déti. Kazdé dit€ ma:

e piihlasku do DS s vyjadfenim pediatra o proockovanosti ditéte

4. Skolni zahrada

e Hraci plocha a veskeré hraci prvky slouZi pouze k u¢elim MS a DS.

e Do aredlu skoly vcetné Skolni zahrady je zdkaz vodéni pst.

e Do aredlu skoly je zdkaz vstupu cizich osob. Na zahradu je umoznén vstup pouze
rodinnym pfislusnikiim zapsanych déti pro jejich vyzvednuti. Delsi pobyt je zakazan
Z diivodu zajisténi bezpec€nosti ostatnich pritomnych déti.

e Zahrada MS je uréena k pobytu a hram déti pouze v ptitomnosti u¢itelky MS.

e Pii vyzvedavani ditéte na zahrad¢ je rodi¢ povinen pfijit k brankou az k uditelce, dité
si prokazateln¢ vyzvednout a pti odchodu ze zahrady zavtit branku a pevné ji zajistit
zastr¢kou.

e Utitelky se fidi pfi pobytu na zahrad¢ vnitini smérnici o organizaci pobytu venku.

Provozni doba Skolni zahrady

e 0d 7.00 hod. do 16.00 hod.

Denni uklid venkovni hraci plochy

uklid odpadki z plochy zahrady

uklid - piehrabani piskovisté

hrabani listi a odstranéni listi v okoli vchodl a piskovist’

vysypani odpadkovych koSt

pravidelné denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvki

Priubézna péce o herni prvky

e okamzité odstranéni zjiSténych nebo nahlaSenych zdvad a nedostatkl
e natery dievénych prvkl dle potieby

Péce o zelen

e sekani a uklid travy - dle potieby - externi dodavatel
e drobné profezy keit a dievin - externi dodavatel
e ohrabani a uklid listi - externi dodavatel, pfipadné Skolnice



Nazev projektu: Détské skupiny v méstské casti Praha 14
Registracni ¢islo: €Z.07.4.51/0.0/0.0/15_006/0000064

e meteni chodniku — Skolnice

Udrzba piskovi§té

e kontrola stavu obrub piskovisté

e denni zakryvani piskovist’ ochrannou plachtou, Cistota kolem piskovist’
e Vv letnim suchém obdobi rano a odpoledne — kropeni

e Ix za 2 roky vyména pisku na jate

Roc¢ni revize hernich prvki

e kontroladle CSNEN 1176 a 1177
e pfipadna oprava — objednané firmy
likvidace — vyména za novy — feditelka

Bezpecnost déti

Za bezpecnost déti pii pobytu venku zodpovidaji vychovatelky. Denné pouci déti o
bezpe¢ném pouzivani hernich prvka. Organizuji ¢innosti tak, aby i1 preventivné piedchazely
urazim.

Kazdy, kdo vstupuje do arealu MS, je povinen dodrzovat viechna bezpe&nostni opatfeni, aby
nedoslo k uUrazu. Je povinen udrZovat Cistotu a pofadek, neodhazovat papiry a odpadky na
zem, neniit sportovni zafizeni MS. V celém arealu je piisny zakaz koufeni, konzumace
alkoholu, uzivani drog a rozd¢lavani ohné.

V areilu MS a $kolni zahrady je zakazano:

e nicit a pielézat ploty

jezdit na soukromém kole, odkladat a uschovavat soukroma kola a kolobézky jinde
nez u stojanu u hlavni branky

volné pobihani a vstup psiim

odkladat a imysIné rozbijet sklenéné lahve, jejichzZ sttepy mohou ohroZovat zdravi
vylézat po hromosvodech a okapech na stfechy budov

houpat a zavéSovat se na branky a ploty

V pfipad¢ nepfitomnosti pedagogického dozoru je Skolni zahrada pro neorganizovanou
vefejnost uzaviena. Navstévnici jsou povinni fidit se pokyny provozovatele.

Pti poruseni pravidel tohoto Provozniho fddu mé zéastupce provozovatele pravo vykazat
navstévnika z aredlu Skoly.
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Provozni fad DS vstupuje v platnost 1. 2. 2017.

V Praze dne 9. 1. 2017

Helena Zychova, DiS.

feditelka Skoly

Ptipadné zmény jsou dopliiovany.

S timto provoznim fadem budou prokazatelné sezndmeni vSichni zaméstnanci a rodice déti z
DS.



