Matetska skola Praha 9 — Hloubétin, Zelenec¢ska 500, ptispévkova organizace
Odlouc¢ené pracovisté Sadska 530

Provozni rad materské Skoly a Skolni zahrady
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Smeérnice ¢. 2

Provozni tad MS upravuje ¢innost $koly v souladu s hygienickymi predpisy a normami.
Provozni fad se tidi zejména:

Zakonem ¢.258/2000 Sb., o ochrané vetejného zdravi.

Zékonem €. 561/2004Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani

Vyhléaskou ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani)

Vyhlaskou €. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a
provozoven pro vychovu

1. Udaje o zarizeni

Sidlo MS: MS Praha 9 — Hloubétin, Zeleneéska 500, piispévkova organizace

I1CO: 709 20 818

Telefon: MS Zeleneéska — 281863943, MS Sadska — 281863754, feditelka — 774462210
E-mail: reditelna@ms-zelenecska.cz

Wwwstranky: www.ms-zelenecska.cz

Reditelka MS: Helena Zychova, DiS.

Ziizovatel: MC Praha 14, Bi{ Venclika 1072, Praha 14, 198 00

2. Popis zarizeni

MS s celodennim provozem a s kapacitou: 109 déti - MS Zeleneéska a 48 déti detaované
pracovisté Sadska.

Pocet zapsanych déti: 109 déti - MS Zeleneéskd a 48 déti na detaSovaném pracovisti Sadska.
Pocet t¥id: MS Zeleneéska 5 tiid —homogenni a detaSované pracovisté Sadska 2 t¥idy — obé
homogenni.

Vékové sloZeni déti: od 2 — 7 let.

Provozni doba: od 6.30 — 17.30 hodin.

Budova i zahrada na obou objektech jsou vyuzivany pouze pro aktivity skoly.
Skolni kuchyné je na detaSovaném pracovisti Sadska. Na hlavni budové v Zelenecské 500 je
pouze vydejna.

3. ReZzimové pozadavky v MS

Rezim dne je z organizacnich diivodii ¢asteCné stanoven pro kazdou tfidu, ucitelé jsou povinni
ho pribézné piizptsobit aktudlnim potfebam déti. V mateiské Skole je dostatecné dbano na
soukromi déti — pokud maji déti potfebu, mohou se uchylit do klidovych koutkl a nezicastnit
se spolecnych Cinnosti.



Spojovani déti je omezeno na nezbytné nutnou dobu pii nemoci ucitell, provoznich ¢i jinych
dalSich provoznich divodd.

Nastup déti do MS

Déti se schazeji v dob€ od 6.30 hod. do 8.25 hod. Pozdé;si prichody je nutné nahlésit piredem
uciteli nebo zapsat do seSitu v Satné. Zakonni zastupci jsou povinni dovést dit¢ do tfidy a
piedat ho osobné¢ uciteli. Pti vstupu ditéte do matetské Skoly je dbadno na adaptacni rezim a je
bran zfetel na individualni potteby ditéte.

Hry a Fizené ¢innosti

Hry prolinaji celym dnem, déti maji dostatecny prostor ke spontanni hie.

Didakticky cilené ¢innosti (€innosti fizené pedagogem) prolinaji v pritb&hu celého dne formou
individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitell s détmi, vychézeji z tfidniho vzdélavaciho
programu, nejsou zafazovany na tkor spontanni hry déti.

Pohybové aktivity

Denné jsou zatazovana zdravotné zaméiend cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvoliovaci,
dechova, relaxacni), pribézné pohybové chvilky, hudebné pohybové hry, prvky détské jogy a
pohybové hry.

Denné je zatfazovan dostate¢ny pohyb pii pobytu venku.

Pro pohybové aktivity je vyuZivano télocvicné nacini a natfadi ve velké herné 1 na Skolni
zahradg¢.

Pobyt venku

Probiha denné¢ dle aktualniho pocasi dopoledne (alesponn 1,5 hodiny), v jarnich, letnich a
teplejSich podzimnich mésicich probihd 1 v odpolednich hodindch pfi ptiznivych
povétrnostnich a provoznich podminkach. V jarnich a letnich mésicich se vétSina Cinnosti
pfesouva hlavné na Skolni zahradu. V tomto obdobi je mozno vyuzit k otuzovéani déti
sprchovéni vodou.

Pobyt venku se neuskuteciiuje pti mrazu pod — 10°C, pfi silném vétru, desti a pii inverzich.
Pfi pobytu na Skolni zahrad¢ maji déti k dispozici WC v letni umyvarné¢ a pro dodrzovani
pitného rezimu je v teplejSich mésicich instalovano pitko.

Odpocinek, spanek

Vychézi z individudlnich potfeb déti. Déti odpocivaji po obédé pii ¢teni pohadky a relaxaéni
hudbé cca 60 — 90 min. D¢ti, které neusinaji, maji moznost se po odpocinuti vénovat klidné
¢innosti u stolecku (kresleni, vysttihovani, lepeni, prohlizeni knih, klidn&;si hry..)

Lehatka denné pfipravuji a uklizi provozni zaméstnanci. Luzkoviny jsou uloZené
v ptihradkéach, které jsou oznaceny znackou ditéte. Luzkoviny provozni zaméstnanci
proklepou a ustelou. Pyzama déti jsou uloZena v balicku a déti si je odnési kazdy patek domii.
Liuzkoviny se vyménuji 1 x za 3 tydny. V teplych mésicich mohou déti odpocivat jen ve
spodnim pradle.

Hygiena a otuZovani

Ridi se individualnimi potfebami déti. Déti vyuzivaji 3 toalet v kazdé tiidé. Déti chodi na WC
individudlné nebo po skupinkdch. V umyvarndch maji déti davkovace mydla, papirové i
latkové rucniky, které se méni 1x tydné, dle potteby i Castéji. Déti maji vlastni zubni kartacky
a pasty v kelimkach a dle potieby si Cisti zuby.

Otuzovani se provadi pravidelnym a dostateCnym vétranim tfid, dostate¢nym pobytem venku,



kontrolou vhodného obleceni déti v MS i na vychazkéach, otuzovanim vodou a vzduchem,
v letnich mé&sicich na Skolni zahradé€ sprchovanim.

Stravovani a pitny reZim

Ve Skolni kuchyni je pfipravovana vlastni strava.

Dopoledni svacina se vydava v dob¢ od 8.45 — 9.15 hodin, odpoledni svacina od 14.15 - 14.45
hodin. Svacina je kuchatkou pfipravena na servirovacim voziku. Dé&ti se samy obsluhuji a
vybiraji si velikost porce. Déti si mohou ptidavat jidlo 1 piti samostatné. PouZzité naddobi déti
odnasi zpét na servirovaci vozik.

Obédy se vydavaji od 11.45 do 12.15 hodin.

Polévky a hlavni jidlo pfipravuje na talit kucharka. Déti si urcuji velikost porce. MladSim
détem pomaha pfi stolovani ucitelka nebo provozni zaméstnanci. Star§i déti pouzivaji pfibor,
mladsi déti dle svych schopnosti. Pouzité nadobi si po sob¢é déti samy uklizi na servirovaci
vozik, ptibory davaji do kybliku. D¢t jsou vedeny k samostatnosti a sebeobsluze. Ucitelé ji
spole¢né s détmi, ale pti obéd¢ se prostiidaji, aby vzdy jeden byl k dispozici détem.

Déti maji k dispozici rtizné napoje po cely den v konvici, ze které si mohou samy nalévat
napoj do sklenicky. Ucitelé dle potieby pomahaji mladSim détem.

Zajisténi vhodného mikroklimatu

V mistnostech je udrzovana stala teplota vzduch mezi 20 az 22 stupni Celsia.

VSechny prostory jsou vétratelné, okna maji systém mikroventilace.

V mistnostech je zajisténo vyhovujici denni svétlo, umélé osvétleni je dobte regulovatelné, ve
vSech mistnostech jsou okna opatiena Zaluziemi pro regulaci denniho osvétleni.

Uklid

Denné se vSechny prostory stiraji navlhko, utirad se prach, denné jsou vynaseny kose.

Denné probiha myti umyvadel a WC za pouZiti €isticich prostiedki s dezinfekénim G¢inkem.
Tydné probiha myti omyvatelnych stén na WC a umyvarnach, vysavani koberct (dle potieby
1 Castéji).

Dvakrat rocné myti oken, 2x ro¢n¢ celkovy uklid vSech prostor, 1x ro¢né¢ prazdninovy uklid
vcetné myti hracek, prani textilii, dek a polStait, 1x za 3 roky probihd malovani, dle potfeby
Castéji.

Vsechny Cistici a dezinfekéni prostfedky jsou ulozeny z dosahu déti.

4. Skolni zahrada

Pravidla chovani v arealu MS a $kolni zahrady

Provozni doba $kolni zahrady je od 6.30 hod. do 17.25 hod.

Hraci plocha a veskeré hraci prvky slouzi pouze k u¢elim MS.

Zahrada MS je uréena k pobytu a hram déti pouze v p¥itomnosti uéiteltt MS.

Do aredlu skoly je zakaz vstupu cizich osob. Na zahradu je umoznén vstup pouze rodinnym
ptisluSniktim zapsanych déti pro jejich vyzvednuti. Delsi pobyt je zakézan z diivodu zajisténi
bezpecnosti ostatnich pritomnych déti.

Pfi vyzvedavani ditéte na zahrad¢€ je zdkonny zastupce povinen pfijit k brankou az k uciteli,
dit¢ si prokazateln¢ vyzvednout a pti odchodu ze zahrady zavtit branku a pevné ji zajistit
zastr¢kou.

Ucitel¢ se tidi pti pobytu na zahradé vnitini smérnici o organizaci pobytu venku.



Kazdy, kdo vstupuje do arealu MS, je povinen dodrzovat viechna bezpeénostni opatieni, aby
nedoslo k urazu. Déle je povinen udrZovat Cistotu a poradek, neodhazovat papiry a odpadky
na zem, nenicit sportovni zatizeni MS.

V arealu MS je zakazano:

v
v
v

AN NN

koufeni, konzumace alkoholu, uzivani drog a rozdélavani ohné

nicit a prelézat ploty

jezdit na soukromém kole, odkladat a uschovavat soukroma kola a kolob&zky jinde
neZ u stojanu u hlavni branky

vstup a volné pobihdni pst

odkladat a imysln¢ rozbijet sklenéné lahve, jejichZ sttepy mohou ohroZovat zdravi
vylézat po hromosvodech a okapech na stiechy budov

zav&Sovat se na branky, houpat se na brance

V pfipad¢ nepiitomnosti pedagogického dozoru je Skolni zahrada pro neorganizovanou
vefejnost uzaviena. Navstévnici jsou povinni fidit se pokyny provozovatele.

Pti poruseni pravidel tohoto Provozniho fadu mé zéastupce provozovatele pravo vykazat
navstévnika z aredlu skoly.

Denni uklid venkovni hraci plochy zahrnuje

ANANE NN

uklid odpadkt z plochy zahrady

uklid - pfehrabani piskovisté

hrabani listi a odstranéni listi v okoli vchodi a piskovist

vysypani odpadkovych kost

uklid socidlniho zafizeni v letni umyvarné

pravidelna denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvka

Pribézna péce o herni prvky

v
v
v

okamzité odstranéni zjiSténych nebo nahlaSenych z4vad a nedostatkil

natéry dievénych prvku dle potieby

probihaji roéni revize hernich prvki (kontrola dle CSN EN 1176 a 1177, ptipadné
opravy a likvidace)

Péce o zelen

v
v
v
v

sekani a uklid travy - dle potieby - externi dodavatel
drobné protezy ket a dievin - externi dodavatel

hrabani a uklid listi - externi dodavatel, pfipadné Skolnice
meteni chodnikl — Skolnice

Udrizba piskovité

v
v
v
v

kontrola stavu obrub piskovisté

denni zakryvani piskovist’ ochrannou plachtou, Cistota kolem piskovist
v letnim suchém obdobi rano a odpoledne — kropeni

1x za 2 roky vyména pisku v mésici cervenci nebo srpnu

Bezpecnost déti

Za bezpecnost déti pfi pobytu venku zodpovidaji ucitelé. Denné pouci déti o bezpecném
pouzivani hernich prvki. Organizuji Cinnosti tak, aby i preventivné pfedchazely Grazim.

Ptfed ukoncenim pobytu venku je povinnosti déti a ucitelt uklidit veSkeré hracky a ulozit je
zpét do letni umyvarny. Ucitelé spolecné s détmi zakryji piskovisté plachtou.



Povéfeny zaméstnanec zkontroluje uzavieni hlavni brany a zkontroluje celkovy stav zahrady.

Venkovni vybaveni Zelene¢ska

3x piskovisté s plachtou

2xhry s piskem a plachtou

2x houpacka dvoumistna se skluzavkou
1x plastova skluzavka

Ix altan

1x ticha posta

1x lanovy mostek

2x hudebni néstroje

1x pexeso

1x puzzle

1x véhy, dvojhoupacka velka véha, gumy sedéky
1x véhy, dvojhoupacka mala vdha
2xvodni svét

4x zahony

1xkompost

6x lavicka dievéna

Ix mravenis$té s piskovistém

Venkovni vybaveni Sadska

Ix hry s piskem a plachtou

1x hraci tabule

1x letadlo — velky hraci prvek
1x mlhoviste

Ix stoupaci véz mala

1x domecek

2x zéhony

Zasady pri pouZivani hernich prvki
e Skluzavka — sjezd v sedu, zakaz vybihat v botach nahoru po skluzavce
e Houpaci prvky - pouziti pouze v sed¢ - zakaz pouzivani ve stoje
e Cesticky - zejména pro jizdu na kolobéZkach

V pripadé neptfitomnosti pedagogického dozoru je Skolni zahrada pro neorganizovanou
vefejnost uzaviena. NavStévnici jsou povinni Fidit se pokyny provozovatele.

Pti poruseni pravidel tohoto Provozniho tadu ma zastupce provozovatele pravo vykazat
navstévnika z aredlu Skoly.

Provozni fad matetské Skoly a Skolni zahrady vstupuje v platnost 1. 1. 2022



V Praze dne 1. 1. 2022 Helena Zychové, DiS., feditelka Skoly



